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Zarzadzenie nr ..99../2021

Dyrektora Zarzagdu Komunikacji Miejskiej spétka z 0.0. w Szczecinku z dnia 18 marca 2021
roku w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartosé nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych”.

Dziatajgc na podstawie art. 2 ust.1. pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 roku, poz. 2019 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza sie do stosowania w Komunikacji Miejskiej spétka z 0.0. w Szczecinku
»Regulaminu udzielania zamodwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000,00 ztotych”, do ktérych udzielania Spotka nie jest zobowigzana stosowaé ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych.
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust.1 stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1.Kierownicy komorek organizacyjnych Spotki sg zobowigzani do zapoznania z trescig
niniejszego zarzadzenia podlegtych im pracownikéw.
2. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych sprawujg
ich kierownicy.

§3

Regulamin podlega publikacji na stronie internetowej Komunikacji Miejskiej spotka z 0.0. w
Szczecinku www.km.szczecinek.pl .

§4

1. Regulamin obowigzuje od 1 kwietnia 2021 roku.
2. Z dniem wejscia w zycie Regulaminu tracg moc wszelkie dotychczasowe wewnetrzne
regulacje zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych.

§5

Zarzadzenie niniejsze przechowuje sekretariat Spotki, ktéry zapewnia rowniez jego
publikacje.




Zatgcznik do zarzadzenia Nr .&0021 Dyrektora
Zarzadu Komunikacji Miejskiej spétka zo. o
w Szczecinku z dnia 18 marca 2021 roku

§1

Postanowienia ogdlne.

Dla zamowien realizowanych w Komunikacji Miejskiej spdtka z 0.0. w Szczecinku, zwanej

dalej ,Spotka”, ktorych wartos¢ szacunkowa netto przekracza w skali roku kwote netto

30 000,00 ztotych a nie przekracza 130 000,00 ztotych stosuje sie niniejszy Regulaminu.
. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania  wykonawcdw,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkdow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajgcych z przepisow prawa i dokumentow okreslajgcych sposob
udzielania takich zamodwien.

Kazda komodrka organizacyjna Spotki prowadzi rejestr udzielonych zaméwien.

Spotka moze powota¢ komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowan
okreslonych w niniejszym Regulaminie z pominieciem zamdwien, ktérych wartosé
szacunkowa netto nie przekracza w skali roku kwoty 30 000,00 ztotych.

Do czynnosci podejmowanych przez Spotke i wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie
zamowienia stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Archiwizacje dokumentacji prowadzi komdrka organizacyjna Spoétki, ktora dokonuje
zamowienia towaru lub ustug. Dokumenty przechowywane sg przez okres 4 lat.

§2

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia szacuje sie z nalezytg starannoscia

wartos¢ zamdwienia, w szczegodlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym Spotki.

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy ( podane w PLN), bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg warto$é zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem



wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaZznika wzrostu cen
towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego.

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentdéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardéw (opatrzone datg

dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowart (obejmujgcych analogiczny przedmiot

zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

7. Przeliczenie wartosci zamdwienia z ztotowek na réwnowartos$é wyrazong w euro nastepuje
wedtug statego kursu podanego w odpowiednim akcie wykonawczym do ustawy.

§3
Wszczecie procedury.

1. Procedure udzielenia zamdéwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku do
Dyrektora Zarzadu lub bezposrednio w komorce organizacyjnej Spotki, jezeli zamodwienie
realizowane jest w ramach zatwierdzonego budzetu.

2. Whniosek, o ktéorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczacg potrzeby udzielenia zamowienia,

3) szacunkowg wartos¢ zamdwienia w ztotych,

4) informacje o facznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
5) proponowany sposob wyboru wykonawcy.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo - finansowym przez gtéwnego
ksiegowego Spotki, wniosek, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 podlega zatwierdzeniu przez
Dyrektora Zarzadu.

§4
Zamowienia do 30 000,00 ztotych.

1. Zamodwienia, ktorych wartosé szacunkowa netto nie przekracza w skali roku kwoty
30 000,00 ztotych, realizuje samodzielnie kierownik komorki organizacyjnej lub osoba
upowazniona, ktdérej zamdwienie dotyczy, poprzez zebranie co najmniej trzech ofert
publikowanych na stronach internetowych, zawierajgcych cene proponowang przez
potencjalnych wykonawcéw (rozeznanie rynku).
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2. Dyrektor Zarzadu zatwierdza kazdorazowy wybor wykonawcy dokonany w trybie rozeznania
rynku.

§5
Zamowienia od 30 000,00 ztotych do kwoty 130 000,00 zfotych.

1. Zamowienia, ktérych wartos¢ szacunkowa netto w skali roku przekracza kwote 30 000,00
ztotych a nie jest wyzsza od 130 000,00 ztotych realizuje samodzielnie kierownik komorki
organizacyjnej lub osoba upowazniona, ktérej zamdwienie dotyczy:

1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow i umieszczeniu jego na stronie internetowe]j Spotki (zapytanie ofertowe)
lub

2) wdrodze negocjacji prowadzonymi z co najmniej dwoma potencjalnymi
wykonawcami (negocjacje).

2. W przypadku zapytania ofertowego komisja przetargowa przygotowuje zaproszenie do
sktadania ofert wraz z zatgcznikami tj. formularzem ofertowym, wzorem umowy i innym z uwagi
na charakter zamowienia.
3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegoélnosci:

1) opis przedmiotu zamédwienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
4. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamdéwienia (np. okres gwarancji, warunki serwisu, odlegtos¢ do miejsca realizacji
zamowienia itp.).
5. W przypadku otrzymania tylko jednej waznej oferty, Spétka moze udzieli¢ zamowienia temu
wykonawcy. Wybdr wykonawcy dokonany w trybie zapytania ofertowego zatwierdza Dyrektor
Zarzadu.
6. Negocjacje z co najmniej dwoma wykonawcami prowadzi komisja przetargowa powotania w
tym celu przez Dyrektora Zarzadu. Komisja przetargowa ustala kryteria wyboru, wzér umowy
oraz inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia negocjacji. Protokét z negocjaci
zatwierdza Dyrektor Zarzadu.
7. Dyrektor Zarzadu, jako kierownik zamawiajgcego zatwierdza wniosek komisji przetargowe;j
o wyborze oferty najkorzystniejszej dokonanej w trybie negocjacji.

§6

Udzielenie zamowienia.

1. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora Zarzgdu wyboru wykonawcy osoba realizujgca zamowienie
informuje wszystkich oferentdw uczestniczacych w postepowaniu o wyborze oferty i
przekazuje projekt umowy do akceptacji radcy prawnego oraz gtéwnego ksiegowego.

2. Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub
skierowania pisemnego zamdwienia. Umowe lub zamdwienie podpisuje Dyrektor Zarzadu lub
upowazniona przez niego osoba.
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3. Umowe i zamodwienie sporzadza sie co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
na kolejno numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

4. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w drodze negocjacji informacje o udzieleniu
zamowienia zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego niezwtocznie po zawarciu
umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w drodze zapytania ofertowego informacje o
udzieleniu zamdwienia przekazuje sie niezwtocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

5. Winformacji o udzieleniu zamdwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

§7
Odstgpienie od stosowania Regulaminu.

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Zarzgdu moze podjg¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu.

2. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stfuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora Zarzgdu. W notatce stuzbowej
nalezy w szczegolnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania
Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia
zamowienia.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkdw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegoinosci
dotyczacych finansdw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i
dokumentow okreslajgcych sposéb udzielania zamowienn wspdtfinansowanych ze $rodkow
europejskich [ub innych mechanizméw finansowych.




